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Revidovano a schvaleno usnesenim vyboru CAIM dne 8. 12. 2021 nasledovné:



1. VYMEZENi PUSOBNOSTI

Ceska asociace interim managementu, z. s. (dale jen CAIM) je dobrovolnd neziskova profesni
organizace, jejiz ¢innost se odviji od platnych Stanov spolku. CAIM se nezabyvd obchodni ¢i
podobnou cinnosti spojenou s registraci osobnich Gdajd klient(, dodavatel( ani jinych subjektd.
CAIM je platforma, kterd slouZi jejim ¢lendm ke sdruzovani, vyméné informaci a zkuSenosti,
spolecné podpore a prosazovani interim managementu, sdileni poptavek po IM mezi ¢leny a také,
coZ je jedna z pro cleny nejvyznamnéjsich slozek ¢innosti CAIM — ke zviditelnéni ¢lent spolku a
jejich profesnich schopnosti. CAIM nezaméstndva Zzadné zaméstnance, s jedinou vyjimkou, kterou
je tajemnik spolku, a to formou dohody o provedeni prace.

2. DRUH ZPRACOVAVANYCH OSOBNICH UDAJU

CAIM vede a zpracovava nésledujici osobni udaje:

2.1. CLENOVE
2.1.1.Jméno, ptfijmeni, adresa, rok narozeni (jako identifikacni Udaje clena);
2.1.2.telefon, email, pfip. webova adresa ¢lena (jako kontaktni Udaje clena);
2.1.3.profesni CV (jako doklad pro prokazani kvalifikace/podminek vstupu);

2.1.4.profesni vizitka véetné fota a kontaktnich Gdajl (jako nastroj zviditelnéni ¢lena; profesni
vizitku a foto dodava ¢len sdm v obsahové podobé, v jaké si preje byt v rdmci prezentace
CAIMu navenek vefejné prezentovan, pricemz vzhledem k zaméreni a cilim CAIM se
nepredpoklada, ze by néktery ¢len chtél byt ¢clenem CAIM v takové podobé, aby o jeho
prislusnosti k profesni asociaci CAIM nebyla verejnost pfislusné informovana a jeho
Clenstvi zlstalo verejnosti z asti nebo zcela zatajeno; ¢lenové jsou s touto skutecnosti
seznameni v ramci pfijimaciho fizeni);

2.1.5.doba clenstvi ¢i funkce v CAIM;

2.1.6.fotografie ze spolecnych akci ¢i vystoupeni ¢lend CAIM v ramci Cinnosti CAIM véetné
zachyceni daného ¢lena;

2.1.7.informace o dobrovolnych aktivitach daného clena (poradani akci pro jiné ¢leny, psané
¢i natocené prispévky, ucast v diskusich apod.).

2.2. BYVALI CLENOVE
2.2.1.Jméno, ptijmeni;

2.2.2 fotografie ze spolecnych akci ¢i vystoupeni ¢lend CAIM v ramci ¢innosti CAIM vcetné
zachyceni daného clena;

2.2.3.informace o dobrovolnych aktivitdch daného ¢lena (poradani akci pro jiné ¢leny, psané
¢i natocené prispévky, ucast v diskusich apod.).

2.3. UCHAZECI A ZADATELE O CLENSTVi
2.3.1.Jméno, pfijmeni, adresa, rok narozeni (jako identifikacni tdaje);

2.3.2.telefon, email, ev. webové stranky uchazece (jako kontaktni udaje);

2.3.3.profesni CV (jako doklad pro prokazani kvalifikace/podminek vstupu);
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2.4.

2.5.

2.3.4.profesni vizitka véetné fota a kontaktnich Gdajl (jako nastroj zviditelnéni ¢lena; profesni
vizitku a foto dodava ¢len sdm v obsahové podobé, v jaké si preje byt v rdmci prezentace
CAIMu navenek vefejné prezentovan, pficemz vzhledem k zaméreni a cilim CAIM se
nepredpoklada, Ze by néktery clen chtél byt clenem CAIM v takové podobé, aby o jeho
prislusnosti k profesni asociaci CAIM nebyla verejnost pfislusné informovana a jeho
clenstvi zUstalo vefejnosti z ¢asti nebo zcela zatajeno; ¢lenové jsou s touto skutecnosti
seznameni v ramci pfijimaciho fizeni);

2.3.5. v pfipadé zamitnuti ¢lenstvi se tyto Udaje skartuji, dle bodu 6.6.

TAJEMNIK

2.4.1.Jméno, prijmeni, adresa, datum narozeni (jako identifikacni Udaje pro uzavieni
pracovnépravniho nebo obdobného vztahu);

2.4.2 telefon, email (jako kontaktni udaje);
2.4.3.profesni CV (jako doklad pro prokazani kvalifikace/pozadavk( na danou pozici);
2.4.4 Cislo Gctu pro vyplatu renumerace/mzdy (v pfipadé, ze o vyplatu na Uéet tajemnik zada);

2.4.5.fotografie ze spolecnych akci Ci vystoupeni ¢lend CAIM v ramci ¢innosti CAIM véetné
zachyceni daného tajemnika;

2.4.6.informace o aktivitach tajemnika (poradani akci pro ¢leny, psané ¢i natocené prispévky,
Ucast v diskusich apod.).

PARTNERI CAIM - FYZICKE OSOBY PODNIKATELE, OBCHODNI FIRMY
2.5.1.Jméno a pfijmeni, IC, adresa sidla;
2.5.2 kontaktni udaje (zejména postovni adresa, telefon nebo e-mail);

2.5.3.jméno, ptijmeni a pracovni pozice opravnénych nebo povérenych osob (nezbytné pro
komunikaci v ramci plnéni sluzeb);

2.5.4.informace o vyuZzivani naSich sluZeb a sluzeb vcetné historie poptdvek.

3. Z JAKYCH ZDROJU OSOBNi UDAIJE ZiSKAVAME?

3.1
3.2.
3.3.

o

Pfimo od ,klientd“ na zakladé jejich rozhodnuti, jaké informace chtéji poskytnout;
z webového formulare CAIM;

z vefejnych zdrojd (zejména Obchodni rejst¥ik, Zivnostensky rejstiik, aj).

4. UCEL ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

4.1.
4.2,

4.3.

Zasilani informaci tykajicich se registraci na akce CAIM;

zasilani sdéleni, tykajicich se pouze nekomercnich aktivit CAIM (kazdy ma pravo kdykoliv
zdarma odmitnout zasilani téchto sdéleni zaslanim zpravy na e-mail info@caim.cz);

plnéni uzavienych smluv.




5. NAKLADANI S OSOBNiMI UDAIJI

5.1.

5.2.
5.3.

5.4.
5.5.

5.6.

5.7.

Osobni udaje ¢lend, byvalych ¢lend, uchazecd a partner( jsou uschovavany v elektronické
podobé, a to na vhodné zabezpeceném datovém médiu a u tajemnika sdruzeni;

zaloha v elektronické podobé u predsedy CAIM na vhodné zabezpedeném datovém médiu;

aktivni profesni vizitka véetné manazZerského fota a kontaktnich Gdaji — je zverejnéna na webu
CAIM ve vertejné pristupné sekci;

Zadost o vstup do CAIM vcetné profesniho CV — v zabezpecené clenské sekci CAIM;

osobni Udaje tajemnika sdruzeni jsou uschovavany

5.5.1.dohoda o provedeni prace (DPP) a profesni CV — v pisemné podobé u predsedy CAIM,;
5.5.2.¢islo uctu — u pokladnika CAIM;

elektronicka komunikace mezi ¢leny a CAIM, kterou jsou predavany osobni Udaje ¢len( a ev.
tajemnika, je zabezpecena Soubory obsahujici osobni Udaje jsou v rdmci nutné komunikace
mezi ¢leny a CAIM chranény heslem, nebo jinak zaSifrovany. Hesla jsou pfedavana jinym
komunikaénim kandlem;

webové stranky CAIM, resp. jejich clenska sekce, ve kterych jsou zverejiovany pfrislusné
informace véetné osobnich udaju clent (ad 2.3.1 — 2.3.4) jsou zabezpeceny SSL certifikatem,
ktery je pravidelné aktualizovan.

6. ZABEZPECENiIi OSOBNICH UDAJU

6.1.

6.2.

Osobni udaje ¢lend, uchazecd a partnertd vedené v elektronické podobé

6.1.1.tajemnik je vybaven prenosnym pamétovym médiem, na které ukladad vsechny
elektronické dokumenty CAIM, tedy vcetné prislusnych osobnich tdajt (dle bodd ad 3.1,
3.3 a 3.4), které je Sifrovano;

6.1.2.pfedseda spravuje vhodné zabezpecené datové médium a dale je vybaven pfenosnym
pamétovym médiem, na ktera uklada v pravidelnych intervalech zélohy vsSech
elektronickych dokumentt CAIM, tedy vcéetné prislusnych osobnich udaja (dle bodl ad
3.1, 3.3 a 3.4), kterd jsou Sifrovana;

6.1.3.pokladnik je vybaven prfenosnym pamétovym médiem, na které uklada elektronické
vypisy z Uctu CAIM véetné uctu tajemnika za Ucelem vyplaty mzdy, které je Sifrovano;

6.1.4.tajemnik, pokladnik i pfedseda musi zabezpecit, Ze uvedend pamétovd média budou
radné zabezpecena proti zneuZiti, a to ta hardwarova mj. i v uzamcenych boxech nebo
odpovidajicich uzamykatelnych stolech ve svém bydlisti tak, aby k nim neméla pfistup
neopravnéna osoba; pfi ukonceni funkéniho obdobi predaji tato média svému nastupci,
pfipadné mistopredsedovi CAIM.

Osobni udaje vedené v pisemné (papirové) podobé

6.2.1. pfedseda je vybaven zabezpefenym uzamykatelnym boxem, ve kterém uschovava
dohody o mimopracovni ¢innosti sekretarl véetné souvisejici pisemné agendy tykajici se
téchto dohod; pfi ukonceni funkéniho obdobi predaji tato média svému ndastupci;

6.2.2.tajemnik je vybaven zabezpefenym uzamykatelnym boxem, ve kterém uschovavd
dohody podepsané souhlasy se zpracovanim osobnich udajli ¢lenli a uchazedu o ¢lenstvi;
pfi ukonéeni funkéniho obdobi predaji tato média svému nastupci, pfipadné predsedovi

CAIM;
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6.3.

v pfipadé potfeby mizZe vybor CAIM delegovat svym usneseni opravnéni ke zpracovani riiznych
kategorii osobnich Udaji uvedenych v bodé ad 2) i na jiné funkcionafe CAIM; soudasti této
delegace musi byt i fadné pouceni o zachazeni s témito osobnimi Gdaji.

SOUHLAS SE ZPRACOVAVANIM OSOBNiCH UDAJU

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Vsem uchazec¢lm a zdjemclim o Clenstvi v CAIM je pfi pfijimani prihlasky predkladan zvlastni
dokument — souhlas se zpracovavanim osobnich Udajl a se zvefejnénim vybranych osobnich
udajl véetné kontaktnich a fota v souvislosti s ¢lenstvim v CAIM; udéleni tohoto souhlasu je
podminkou pro vstup do CAIM vyplyvajici ze Stanov CAIM, zejména z rovného pfistupu CAIM
ke vsem jeho ¢lentim;

vSem stavajicim clentm, ktefi dany souhlas v podobé z2/2018 nepodepsali (¢i predtim
podepsali souhlas jiného znéni) bude ve vyborem stanovené lh(té predloZzeno nové jednotné
znéni souhlasu, a to s cilem, aby podminky vsech ¢len( byly naprosto rovnocenné;

stavajici ¢lenové, ktefi jednotné znéni souhlasu odmitnou podepsat, budou pozvani na nejblizsi
vybor ¢i ¢lenskou schuzi, které v souladu se stanovami CAIM rozhodnou o dalsim postupu;

¢lenové, ktefi udélili svij souhlas se zpracovanim osobnich Gdaji, mohou tento souhlas
kdykoliv odvolat; v takovém ptipadé pak CAIM vici takovému ¢Elenu postupuje v souladu s
platnymi Stanovami CAIM;

podepsané souhlasy budou archivovany u tajemnika sdruzeni v papirové podobé, jejich scan
jako zadloha na pamétovém médiu u predsedy.

OBDOBI ARCHIVACE OSOBNiICH UDAJU

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

IJméno, prijmeni, funkce (vC. jejiho zacatku/konce) jednotlivych clenli véetné byvalych je
archivovano jako soucast historie CAIM po celou dobu existence CAIM;

podklady tykajici se certifikace ¢lent CAIM, ktefi ziskali certifikat interim manaZzera CAIM, jsou
archivovany po celou dobu existence CAIM,;

fotografie ze spolecnych akci ¢i vystoupeni ¢leni CAIM v ramci ¢innosti CAIM jsou archivovany
jako soucast historie CAIM po celou dobu existence CAIM;

dohody o pracovni c¢innosti tajemnikd véetné doklad( o vyplaté mezd jsou archivovany po
dobu 10 let po skonceni platnosti dané DPP; za odstranéni osobnich Udaji v této oblasti
v uvedené lhGté odpovida predseda;

profesni CV a dalSi Udaje, které v souvislosti s ¢innosti kazdy ¢len poskytuje a prostfednictvim
CAIM zvetejnuje (mimo jiné na webu CAIM) archivuje CAIM po dobu 3 let po ukonceni ¢lenstvi
¢lena v CAIM; za odstranéni osobnich udaja v této oblasti v uvedené IhGté odpovida tajemnik;

profesni CV a dalsi udaje, které v souvislosti s Zadosti o Clenstvi kazdy uchaze¢ poskytuje a
prostfednictvim uzaviené ¢lenské sekce CAIM v této sekci zvefejriuje, archivuje po dobu max.
13 mésicl od data o rozhodnuti o vstupu uchazece do CAIM (rozhodnuti o vstupu muZe byt dle
Stanov jak souhlasné, tak odmitavé); za odstranéni osobnich udajl nepfijatych uchazecl v této
oblasti v uvedené Ih(té odpovida tajemnik;

vypisy z Uctu CAIM archivuje po dobu 10 let v elektronické podobé; za odstranéni osobnich
Udajli v této oblasti v uvedené lhaté odpovida pokladnik.
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9. ZAVERECNA A PRECHODNA USTANOVENI

9.1. Tato interni smérnice CAIM vstupuje v platnost dnem schvaleni vyborem CAIM;

9.2. ve svém usneseni o schvaleni této interni smérnice vybor CAIM stanovi pro stdvajici ¢leny
termin, do kterého by méli podepsat novy, jednotny souhlas se zpracovanim osobnich Gdaju;

9.3. ve svém usneseni o schvaleni této interni smérnice vybor CAIM stanovi také termin, do kterého
musi potvrdit vSichni ¢lenové CAIM, funkcionari CAIM, tajemnik CAIM to, Ze jiz nedisponuji
Zadnymi osobnimi udaji ¢lent a tajemnika CAIM z predeslého obdobi a nezachazeji s nimijinak,
nez v souladu s touto interni smérnici;

9.4. vzor tohoto nového souhlasu je uveden v ptiloze této smérnice.

Schvdleno usnesenim vyboru CAIM dne 8. 12. 2021




